
新平县交通运输局办公室工作职责
1.负责机关办文办会、综合协调、督办检查等政务工作；

2.负责电子政务、信息公开、机要保密、人事、机构编制、离退休人员服务、对外交流、档案、信访、安全、后勤服务等工作；

3.拟订机关内部规章制度和年度工作计划及总结；

4.负责办理人大代表建议和政协委员提案；

5.负责分解各项工作目标任务和催办督办工作；

6.负责机关和所属单位的党群工作；

7.完成领导交办的各项工作任务。

8.地址：新平县交通运输局西园路13号  7011173
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