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建兴乡规划区办理准建证(翻建)服务指南

一、受理范围

   本行政许可适用于建兴乡规划区内按照相关规划翻建房屋农户的申请。

二、审批条件
因需要在规划区办理房屋建设(翻建)的

三、受理地点和办事窗口

受理地点：建兴乡政府一楼规划建设和环境保护中心
办事窗口：建兴乡规划建设和环境保护中心

办公时间：周一至周五，上午8:30—12:00，下午14:00  —18:00（法定节假日除外）
四、申请材料

建兴乡规划区办理准建证(翻建)办理材料目录

	材料名称
	材料提供部门

	产权人提出拆旧翻新申请书并说明翻新原因
	个人

	申请书经小组、社区(村委会)、国土分局提出建议并加盖公章
	户主所在小组、社区(村委会)、国土分局

	原房屋土地使用权证及房屋产权证书复印件一份
	个人

	新建后的房屋土地使用权证复印件一份
	国土分局

	建房情况四邻告知书（规划部分提供的标准格式文书）
	个人

	房屋产权人身份证复印件一份
	个人

	房屋施工图一份
	设计公司

	在规划区范围内临街翻新的房屋需提供两个建筑效果图
	设计公司


五、审批时限

法定时限：20个工作日

承诺时限：7个工作日
六、审批收费

本公共服务事项不收费

七、审批结果及送达方式

审批结果：准予许可决定书

送达方式：直接领取

建兴乡规划建设和环境保护中心

八、咨询渠道

咨询电话：0877-7397607
咨询及投诉地址：建兴乡政府一楼规划建设和环境保护中心
九、文书表单

    直接领取：受理窗口

  建兴乡规划区办理准建证(翻建)办事流程

                 示意图
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