新平县医保中心单位人员参保

一、受理条件：机关、事业、企业职工

二、所需材料：1、单位新增人员申报纸质表一式两份（加盖单位公章）及电子版数据文件；

2、新参保人员需提供居民身份证复印件；

3、企业单位需要签订的劳动合同相关页或劳动用工登记表复印件；

4、机关事业单位需要军转干部审批表；聘用人员审批表；工资介绍信；工资变动审批表等有关资料复印件；

5、医保中心认为需要的其他资料。   

表格下载网址: 

http://www.yuxi.gov.cn或http://www.yxhrss.gov.cn
以上资料齐全即时办理

单位人员参保经办流程




准备提交资料: 1、单位新增人员参保申报纸质表一式两份（加盖单位公章）及电子版数据文件；2、新参保人员的居民身份证复印件一份；3、企业单位需要签订的劳动合同相关页或劳动用工登记表复印件一份；4、机关事业单位需要提供新增人员的相关审批表或工资介绍信等资料复印件。








询问经办人是否办理其他人员的参保手续





参保办理结束








退回本人相关资料，并告知不能参保的原因及解决办法。





注：1、需要缴纳本年度大病保险人员，个人缴纳部分费用将在次月从个人帐户中自动扣缴，单位缴纳部分统一在次月征收。2、根据银行通知领卡。3、参保之后从统筹区外转转入人员，请按《统筹区外医保关系转入经办流程》办理转入手续。4、由税务征收保费的单位，次月1至15日按时到税务局缴纳保费。

















参保办理结束








退回本人相关资料





业务办理完成











单位经办人核对确认表签名





打印《参保人员变更确认表》和《单位补收明细确认表》





打印云南省社会保障卡个人制卡确认单





否





是





否





是





符合条件





从办理变更手续之月（或以前）参保的，进行补收处理








新参保





续保


（有多条参保记录的，选用停保时间最近的一条进行续保）





审核资料





参保手续办理





告知经办人无法参保的原因及解决办法





是否存在无法参保人员





在系统内校验


参保人员信息





电子表网上下载位置： 


玉溪网网址: �HYPERLINK "http://www.yuxi.gov.cn/" �http://www.yuxi.gov.cn�


玉溪人力资源和社会保障网网址：  �HYPERLINK "http://www.yxhrss.gov.cn/" �http://www.yxhrss.gov.cn�


在常用资料下载专区-玉溪市城镇职工医疗保险参保业务变更问答及相关表格-单位新增人员参保申请表








新增人员需要填写的电子版文档，通过上网下载或向工作人员拷贝。





不符合条件








