[bookmark: _GoBack]新平县医保中心特许手工解封工作流程
一、受理条件：1. 因未按时缴费导致统筹待遇被封锁的单位职工申请解封;2. 灵活就业人员因未按时缴费导致统筹待遇被封锁申请解封;3. 符合流动就业条件在原参保关系终止后三个月内续保并补缴费的参保人，如果存在补缴费期间发生医疗费用需要进行手工解封的人员;4. 因其他原因造成欠费或补缴费期间需要解封的.
二、所需材料：1、单位申请；2、出示缴费证明；
3、个人申请（ 灵活就业人员因未按时缴费导致统筹待遇被封锁申请解封延期缴费期间的; 符合流动就业条件在原参保关系终止后三个月内续保并补缴费的参保人，如果存在补缴费期间发生医疗费用需要进行手工解封的人员需提供个人申请）；
三、以上材料齐全即时办理









特许手工解封业务经办流程


因未按时缴费导致统筹待遇被封锁的单位职工申请解封

灵活就业人员因未按时缴费导致统筹待遇被封锁申请解封
因其他原因造成欠费或补缴费期间需要解封的
符合流动就业条件在原参保关系终止后三个月内续保并补缴费的参保人，如果存在补缴费期间发生医疗费用需要进行手工解封的人员





解封延期缴费期间（待遇等待期除外

解封正常缴费之月




 提交资料：
1、单位申请
2、缴费证明

提交资料：
1、缴费证明
2、个人申请
 提交资料：本人申请
提交资料：缴费证明









解封正常缴费之月




工作人员核实后进行手工解封（参保管理科）







上级相关部门研究审批


解封延期缴费期间



工作人员根据上级意见处理（参保管理科）



	


