[bookmark: _GoBack]新平县医保中心参保人员在职转退休工作流程
一、受理条件：参保人员达到国家法定退休年龄（男满60周岁，女满55周岁）或经组织部、人力资源和社会保障局批准退休；
二、所需材料：1、组织部、人力资源和社会保障局退休审批表（机关事业退休人员）或企业退休人员呈报表；2、社会保险局认定的养老金审核表；(暂不能提供此表的，可先持其他资料办理医保在职转退休手续，待养老金核发后，带养老金审核表及《参保人员退休申报表》第二联、第三联办理补划费用手续)；4、填写《参保人员退休申报表》（单位参保人员须加盖单位公章）；5、养老保险属于行业统筹或在省级参保的用人单位，在我市办理在职转退休时，还需提供经医保经办机构批准的单位申请；养老保险退休审批不在玉溪办理的灵活就业人员，需提供养老保险退休所在地人力资源和社会保障行政部门的审批认定资料。
三、以上材料齐全即时办理














参保人员在职转退休经办流程
提供资料：1、组织部、人力资源和社会保障局退休审批表（机关事业退休人员）或企业退休人员呈报表；2、社会保险局认定的养老金审核表；3、填写《参保人员退休申报表》（单位参保人员须加盖单位公章）。
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单位参保或灵活就业人

员在职转退休申请

提供资料：1、退休审批表（机关事业退休人员）或

企业退休人员呈报表；2、退休人员身份证复印件；

3、社保局认定养老金审核表；4、填写《参保人员

退休审批表》（单位参保人员须盖公章）

工作人员审核资料齐全，即时办理

计算缴费年限

是否达到最低

缴费年限

养老金情况

是否选择一次性补

缴满最低缴费年限

否

核定一次性补缴费用

退回本人申请资料

每年按在职人员正常缴

纳费用，待年限达到最

低缴费年限后再来申请

办理在职转退休

否

是

按最低养老金

标准核定基数

无养老金

按提供养老金

核定基数

能立即提供养老金

暂不核定基

数，待提供养

老金后核定，

并从办理退休

手续次月补划

个人账户金额

暂未提供养老金

打印退休人员信息确认表

经办人或本人签字确认

办理完成

是


