办理《中华人民共和国民办学校办学许可证》及民办教育分类登记申报程序
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非营利性↙     分类登记名称预先核准    ↘营利性


↘                         ↙


↓
↓
← 
←
↓查验条件                   ↓                        ↑
 →
↓基本具备                   ↓

↓

非营利性↙     分类登记      ↘营利性
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↓
附相关办理单位地址和联系人：

1.新平县教育体育局

受理地址：新奎阁1号（原新平一小启蒙楼一楼）教育股（基教）
联系人：李建华     

电  话：13988478380
2.新平县市场监督管理局

办理地址：政务服务中心市场监督管理局窗口

联系人：卢文华

电  话：18887701098
3. 新平县民政局

受理地址：政务服务中心民政局窗口

审批部门：县民政局3楼社会事务股

联系人：赵雪梅

电  话：13529995177
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目

录
	1
	办学申请书（持《教体局受理通知书》到村（居）委会和乡镇或街道签字盖章认可）

	
	2
	《名称预先核准通知书》复印件

	
	3
	《社会力量办学申报表》、《云南省幼儿园行政许可申请表》（用教体局规定的统一表格做）（持《教体局受理通知书》到村（居）委会和乡镇或街道签字盖章认可）

	
	4
	房屋租赁合同或自有房产证明（租期不少于5年）

	
	5
	办学章程（联合办学的要有联合办学协议书）

	
	6
	3-5年发展规划

	
	7
	各项管理规章制度【如：装订时太厚，双面打印或把各项管理规章制度可以单独装订成一本】

	
	8
	应急预案（消防 地震 传染病 公共突发事件等）

	
	9
	校（园长）法人材料（身份证、学历证、资格证）

	
	10
	教职工信息汇总表【用教体局规定的统一表格做】【汇总表】

	
	11


	教师（含财会）信息最少10人，（要插入身份证、学历证、教师资格证及其它考级证）【用教育局规定的统一表格做】【个人用的单表】

	
	12
	竣工报告和消防意见书（或消防安全整改书）

	
	13
	其它辅助材料（如：建筑平面图、设计图、效果图、房产证、土地证等）

	
	14
	声明书


备注：所有资料按顺序用打孔机（A4纸）装订完成（一式四份），交区教体局1份、其它3份现场评估时备查。相关电子稿发送至htqmbjy@126.com
声  明  书

玉溪市新平县教育体育局：

    玉溪市新平县XXXXX培训学校(或中小学、幼儿园)所提供的申报材料真实、准确和有效，法人（举办者）无犯罪记录，信用状况良好，未被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单，如有虛假，我愿承担由此带来的一切后果。

特此声明!

                     声明人（印鉴）：XXX

                     XXXX年XX 月 XX 日

新平县教育体育局新审批办学机构（含中小学、幼儿园和培训机构）各项运行程序

1.当年4月(或10月)前提交各项材料;

 ↓
2.当年5月（或11月）进行现场评估审批（程序）;

↓

      ①学校、幼儿园、培训机构法人（校、园长）作汇报；
      ②巡视校园；

③查验档案资料；

④专家随堂听课；(仅指幼儿园和学校)

⑤召开教师座谈会；(仅指幼儿园和学校)

⑥家长问卷调查；(仅指幼儿园和学校)

⑦专家汇总意见；

⑧专家组反馈意见；

⑨学校法人（校、园长）作表态性发言；

⑩专家组出具“评估报告”。

⑾【自由安排时间】办学特色展示活动

3.当年年中（或年底）颁发《民办学校办学许可证》;

           ↓

4.第二年起参加区教育体育局及相关部门的日常监管和“年检”。

举办者初步选址





向县教体局行政审批股咨询：� = 1 \* GB3 \* MERGEFORMAT �①�教育机构办学条件是否达标；� = 2 \* GB3 \* MERGEFORMAT �②�是否符合现行设置规划要求。





拟似达标的民办教育机构，进行现场查验办学场地，初查通过





不予受理，整改后再申报





持县教体局《教育行政许可受理通知书》和《民办教育机构办学性质核准申请书》





到县市场监督管理局进行名称预先核准登记





到县民政局进行名称预先核准登记





持县民政局的《民办非企业单位名称核准通知书》或县市场监督管理局的《企业名称预先核准通知书》





向县教体局行政审批股提交办学申请





场地装修和教师筹备完毕后提交试运行办学申请书





按要求进行整改





举办者按要求提交申办资料





不合格：出具整改意见书





评估验收不合格





县教体局组织专家组评估





合格：出具试运行办学意见书





评估验收合格





县教体局下发《批复》文件，依法颁发《中华人民共和国民办学校办学许可证》





县市场监督管理局核发《营业执照》





县民政局核发《民办非企业单位登记证》





到税务部门办理税务登记证





定点公章刻印处刻制公章





持《民办非企业单位登记证》或《营业执照》到银行开具公用账户





民办教育机构正常开展教学（培训）业务（营利性机构按时申报税务）








