工资基数申报操作手册

第一步：登录医保网厅，点击“业务办理申报”的菜单下的
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第二步：点击基数申报相关材料下载，打开压缩包中的单位参保人员工资申报表，填写好月平均工资（除了退休的人员可以填0以外，其他人员不允许填0，必须填写为大于0的整数）

[image: image2.png]+ BTYETHAR

(AR

© LEBSHREIETE €—

3, s

SRR (PISRARTHHER)

BT 0

ETASSSI





[image: image3.png]| 72 | [ RTASEERFE S0\ 0N ESRTASESREES -  SHEISHESEREN) O 55

 eER
v o=Es

51 2021 FEERSBERHERES. doc

B 52 EEm2021 SR SRR E s

B 513 EEm2021 S SRR Bl

It EE2021 EEUTEARET R ERSE B Als

Fotts THBMERBIEEE doc

G it EERE AR IR docx

ETHIF021 FEHART S ET RSB T RS RSER TIHEA doo

D

15 K8
408
43.50 K8
4450 K8
6528
23178
26.01 K8



[image: image4.png]G297 RIGTHR T4 %% T3 e 4 4o

e 2000
je— 255 A 125
ERIMNES ST S8 #E N B#TH
401003847 532¢ 0018 BIR 0
401003857 532¢ 0013 ik 0
401003862 532¢ 0023 ik 0
401012614 532: 0018 ] ik 0
401023443 532 0034 i ik 0
401025442 535 0019 i ik 0
401025444 53¢ 0011 i ik 0
401025451 52 20013 r ik 0
401025453 0001X ik 0
401025454 60062 ik 0
1 401025456 300033 ik 0
12 401025458 1240935 y B 0





第三步：点击“选取excel文件”选择刚刚填好的工资基数申报模板，然后点击导入，全部导入成功后点击下一步
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第四步：核对数据
核对数据无误后，选择单位性质，再选择是否存在外地领取退休金员工，点击下一步；
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第五步：按提示上传附件材料，并且提交。
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第六步：查询单位职工年度工资基数。
·1）点击“职工年度工资基数查询”菜单
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·2）输入查询条件进行查询(不输查询条件，查单位所有数据)
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