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玉溪市人力资源和社会保障局公告

 

第1号

  《玉溪市城镇基本医疗保险定点医疗机构、定点零售药店财务和药品管理办法（试行）》已经2014年6月26日玉溪市人力资源和社会保障局局务会议通过，现予公布，自2014年8月17日起施行。

[image: image1]                               

                              

                                                       玉溪市人力资源和社会保障局
                                                                 2014年7月17日 

玉溪市城镇基本医疗保险定点医疗机构、定点零售药店财务和药品管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为适应社会主义市场经济和医疗卫生事业发展的需要，加强我市城镇基本医疗保险定点医疗机构和定点零售药店（以下称“两定”服务机构）的监督管理，规范“两定”服务机构行为，提升“两定”服务机构的服务水平和管理水平，依据《中华人民共和国社会保险法》、《中华人民共和国药品管理法》、《中华人民共和国会计法》、《小企业会计准则》、《云南省城镇基本医疗保险定点服务机构管理办法》、《云南省医疗保险反欺诈管理办法》等法律法规，结合实际制定本办法。

第二条 本试行办法适用于全市“两定”服务机构。

第二章 药品管理

第三条 “两定”服务机构在采购、销售、管理、存放药品时应当遵守《中华人民共和国药品管理法》（主席令第45号）、《中华人民共和国药品管理法实施条例》（国务院令第360号）、《药品经营质量管理规范》的相关规定和要求。

第四条 建立药品购、销、存登记制度和盘点制度。购销药品，必须有真实完整的购销记录。购销记录必须注明药品的通用名称、剂型、规格、批号、有效期、生产厂商、购（销）货单位、购（销）货数量、购销价格、购（销）货日期及国务院药品监督管理部门规定的其他内容。采购中药材、中药饮片的还应当标明产地。

第五条 采购药品时，应当向供货单位索取发票。发票应当列明药品的通用名称、规格、单位、数量、单价、金额等；不能全部列明的，应当附《销售货物或者提供应税劳务清单》，并加盖供货单位发票专用章原印章、注明税票号码。发票上的购、销单位名称及金额、品名应当与付款流向及金额、品名一致，并与财务账目内容相对应。发票按有关规定保存。

第六条 购进药品，必须建立并执行进货检查验收制度，验明药品合格证明和其他标识；不符合规定要求的，不得购进。采购活动应当符合以下要求：

（一）确定供货单位的合法资格；

（二）确定所购入药品的合法性；

（三）核实供货单位销售人员的合法资格；

（四）与供货单位签订质量保证协议。

 按规定的程序和要求对到货药品逐批进行验收，并按照规定做好验收记录。药品到货时，收货人员按采购记录，对照供货单位的随货同行单（票）核实药品实物，做到票、账、货相符。“两定”服务机构必须妥善保管供货单位的随货同行单，并与采购发票上的数量金额相对应。

第七条 建立库存记录，验收合格的药品应当及时入库登记；验收不合格的，不得入库，并由质量管理部门处理。

第八条 建立药品管理计算机系统，真实完整地记录药品购、销、存，并实现药品使用按人员类别管理，即药品使用记录明细到病人，清楚标识门诊（职工医保、居民医保、其他病人）和住院（职工医保、居民医保、其他病人）。上传医保信息系统的药品信息应当与药品管理系统中的药品信息保持一致。
第三章 财务管理

第九条 “两定”服务机构应加强经济管理、实行成本核算、强化成本控制，建立健全内部管理制度。

第十条 “两定”服务机构应根据《中华人民共和国会计法》、《会计基础工作规范》及会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备条件的，应委托经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构代理记账。

第十一条 会计人员应当遵照《中华人民共和国会计法》正确履行会计职能，会计核算必须由有资质的会计人员进行，确保会计核算规范，会计信息、会计凭证及会计资料真实、完整。

第十二条 非营利性定点医疗机构财务管理和会计核算执行财政部、卫生部颁布的《医院财务制度》或《基层医疗卫生机构财务制度》和《医院会计制度》或《基层医疗卫生机构会计制度》。

第十三条 营利性“两定”服务机构会计核算执行财政部2011年10月18日颁布的《小企业会计准则》，为满足管理要求，加强成本核算，在《小企业会计准则》设定的会计科目下，结合《医院会计制度》增设部分明细科目，具体详见《营利性“两定”服务机构会计科目名称和编号》（附件）。在核算中，可以根据自身需要，在上述设定科目的末级明细科目上增设明细科目进行核算。

第四章 监督管理

第十四条  “两定”服务机构上传医保信息系统的药品必须真实、准确，与实际情况相符。根据《云南省医疗保险反欺诈管理办法》规定，弄虚作假，以虚报、假传数据等方式套取医疗保险基金或者个人账户基金的，属于欺诈行为，由社会保险行政部门根据《中华人民共和国社会保险法》等相关法律法规规定，依法给予处理。

第十五条 建立和完善财务、药品管理制度，纳入定点服务机构考核体系进行考核。
第十六条 本试行办法自2014年8月17日起实施。
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