老厂乡人民政府行政执法“三项制度”
 
行政执法公示制度

（一）行政执法公示是指通过一定载体和方式，将全乡行政系统的行政执法人员、职责、权限、依据、程序、结果、监督方式、救济途径等行政执法信息，主动向社会公开，保障行政管理相对人和社会公众的知情权、参与权、救济权、监督权，自觉接受社会监督。
（二）在行政处罚、行政强制、行政许可、行政检查、行政裁决等行政执法行为中全面推行行政执法公示制度。
（三）行政执法公示应当坚持公平、公正、合法、及时、准确、便民的原则。
（四）每年定期在政府门户网站行政执法公示专栏予以公示。
 
重大行政决定法制审核制度

（一） 法制审核人员要对行政执法决定进行法制审核。
（二）行政执法调查终结后，由执法中心站所报其乡政府分管领导同意，将拟行政处罚决定相关资料提交法制审核人员审核。
（三）有相关中心站所在送审拟行政处罚决定时应当提交相关材料。
（四）法制审核人员对拟作出的执法决定审核后，根据不同情况，提出相应的书面意见或建议。
（五）法制审核人员审核完毕后，应当制作《重大行政执法决定法制审核意见表》。
（六）行政执法决定经法制审核人员审核通过后，由乡政府分管领导提交乡政府办公会集体讨论，形成处理意见后，依法对行政相对人进行事先告知。
（七）行政执法决定法制审核制度的执行情况自觉接受县司法局的指导和监督。

全过程记录制度

（一）执法全过程记录，是指行政执法机关采取文字记录、音像记录的方式，对执法程序启动、调查取证、审查决定、送达执行等环节进行记录的活动。
（二）行政执法全过程记录应当遵循合法、公正、客观、全面的原则。
（三）法制审核人员加强对行政执法人员行政执法全过程记录的培训和监督检查，严格案卷、音像资料、记录设备管理，充分发挥执法记录制度的监督作用。
（四）行政执法全过程记录包括文字记录和音像记录两种形式。
（五）行政执法人员是执法全过程记录的主体。
（六）尚未通过行政执法人员资格考试从事相关执法协助工作的人员，可以协助行政执法人员进行执法记录。
（七）由相关中心站所负责保管存储执法记录设备的音像资料和行政执法案卷。
[bookmark: _GoBack]（八）对案卷、音像资料等执法记录材料，实行严格管理，未经批准，不得查阅；因工作需要查阅音像资料的，经负责人批准后，方可查阅。
（九）法制审核人员要定期对执法记录设备反映的行政执法人员队容风纪、文明执法情况进行抽检，定期对记录的案卷、音像资料进行回放检查，并建立检查台帐。
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