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就业失业证许可服务指南
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云南省老年人优待证申领服务指南

一、受理范围

本行政许可适用于云南省行政区域内《就业失业登记证管理暂行办法》实施细则，年满十六周岁，从各类学校毕业、肄业的；从企业、机关、事业单位等各类用人单位失业的；个体工商户业主或私营企业业主停业、破产停止营业的；承包土地被征用，符合当地规定条件的；各地确定的其他失业人员等的许可申请。
二、审批条件

（一）办理对象

在法定劳动年龄内,有劳动能力，有就业要求，处于无业状态的城镇常住人员，可以到常住地的公共就业服务机构进行失业登记。具体包括：

1、年满十六周岁，从各类学校毕业、肄业的；

2、从企业、机关、事业单位等各类用人单位失业的；

3、个体工商户业主或私营企业业主停业、破产停止营业的；

4、承包土地被征用，符合当地规定条件的；

5、各地确定的其他失业人员

（二）办理程序

1、审核相关材料；2、手续齐全后由经办人员填写《云南省城镇劳动者就业失业证》审批表；3、发放《就业失业证》。

（三）申报材料：
（1）属于从事个体经营的，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、工商营业执照正本（原件及复印件），复印时缩小成A4纸

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

（2）已就业的本地户籍劳动者（即与用人单位签订劳动合同的人员），需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、提供用人单位出具的就业证明（需用A4纸打印，写清姓名，身份证号以及何年何月何日至今在该单位工作，盖上公章）

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

注：系统里面查出在某某单位处于参保缴费状态的，不予办理

（3）与用人单位终止或解除劳动关系的，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、提供终止或者解除劳动关系证明（需用A4纸打印，证明上必须有“参加工作时间”， “解除劳动关系”的时间及原因）

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

注：属外地户口，在本地稳定就业半年以上，与用人单位终止或解除劳动关系的，可以在本地办理，建议到户口所在地办理

   （4）非农业户口从事灵活性就业返社保补贴人员，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、提供从事灵活就业的就业证明（需用A4纸打印，写清姓名，身份证号以及何年何月何日至今在该地方打工，盖上公章），以及雇主的营业执照正本复印件（缩小成A4纸复印）              4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证
（5）转户口需要办理的人员，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、户口接收地出具的接收证明（即户口接收所在村委会或社区出具的户口接收证明，需用A4纸打印）

4、提供原户口所在地出具的“玉溪市城镇登记失业人员连续失业证明” （证明需先到户口所在社区或村委会盖章，再到相应的乡镇或街道社会保障服务中心盖章），此证明有规定格式，可到办证大厅领取，或者乡镇、街道社会保障服务中心领取；办证人如在某个单位就业并处于参保缴费状态的，不能办理

5、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

6、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

注：农业户口不能出城镇登记失业人员连续失业证明，不能登记失业

   （6）参加免费技能培训（厨师、美容、电焊工等）的人员，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、提供就业证明（需用A4纸打印，写清姓名，身份证号以及何年何月何日至今在该地方打工，盖上公章），以及雇主的营业执照正本复印件（缩小成A4纸复印）   

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证
   （7）换证人员，需提供以下材料各1份：
1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、解除劳动合同协议复印件

4、《失业证》和《优惠证》（原件及复印件）

5、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

6、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

 （8）属于本地农业户口，从未以任何形式实现过就业，现在没有任何就业单位，外出务工需要的，需提供以下材料各1份： 

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、办证人员按照规定格式写一份申请书（需用A4纸书写，具体如何书写可咨询办证人员），并由户口所在村委会或者社区在申请书上写明“情况属实，请给予办理”，盖上公章，签上日期

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

（9）属于本地非农业户口，从未以任何形式实现过就业，现在没有任何就业单位的，需提供以下材料各1份：

1、户口簿（原件及复印件，复印首页及办证人本页，复印在一张A4纸上）

2、居民身份证（原件及复印件）

3、提供“玉溪市城镇登记失业人员连续失业证明” （证明需先到户口所在社区或村委会盖章，再到相应的乡镇或街道社会保障服务中心盖章），此证明有规定格式，可到办证大厅领取，或者乡镇、街道社会保障服务中心领取

4、近期大一寸照片2张（像素清晰的，不清晰的拒收）

5、毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】，初中及以下学历不需要毕业证

三、受理地点和办事窗口

受理地点：建兴乡政府社会保障服务中心
办事窗口：建兴乡政府社会保障服务中心
办公时间：周一至周五，上午8:30—12:00，下午14:00—18:00

四、申请材料

就业失业证许可申请材料目录

	序号
	提交材

料名称
	原件

/

复印件
	纸

质

/

电

子

文

件
	份数
	新办
	增

项
	到期

复查
	其他依申请变更
	补证
	依申请注销

	1
	居民身份证
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	
	√
	

	2
	本人户口簿
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	
	√
	

	3
	本省法人单位营业执照、生产地营业执照、工商营业执照正本
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	
	√
	

	4
	《就业失业证》行政许可申请书
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	
	
	

	5
	毕业证（原件及复印件）【高中及以上学历】
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	

	6
	与生产规模相适应的人员培训证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	
	
	
	

	7
	用人单位出具的就业证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	

	8
	终止或者解除劳动关系证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	
	
	

	9
	提供从事灵活就业的就业证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	
	
	√
	
	
	

	10
	户口接收地出具的接收证明
	原件和复印件
	纸

质
	1
	
	
	√
	√
	
	√

	11
	提供原户口所在地出具的“玉溪市城镇登记失业人员连续失业证明”
	原件及复印件
	纸

质
	1
	选
	选
	选
	
	
	

	12
	提供就业证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	
	
	
	√
	
	

	13
	《失业证》和《优惠证》（原件及复印件）
	原件及复印件
	纸

质
	1
	
	
	
	√
	
	

	14
	近期大一寸照片2张
	 原件
	纸

质
	2
	
	
	
	
	√
	


注：复印件应选用A4纸张，同时加盖公章。

五、审批时限

法定时限：55个工作日

承诺时限：45个工作日

六、审批收费

不收费

七、审批结果及送达方式

审批结果：就业失业证许可证书

送达方式：直接领取

八、咨询及监督渠道

咨询电话 ：0877-7770111监督电话 0877-7770025
投诉地址：建兴乡政府党政办
就业失业登记证申领流程
FWZN-3000700—2016
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