新平县司法局政府信息公开网站及政务新媒体管理制度
第一条  为规范政府信息公开网站的建设管理工作，维护政府网站、新媒体平台权威性及安全性，展示新平县司法局良好形象，促进政府信息公开、政民互动和办事服务等功能完善，更好服务广大人民群众，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》《中华人民共和国保守国家秘密法》等相关法律法规，结合新平县司法局实际，特制定本制度。

第二条  新平县司法局是政府信息公开网站的共建单位。具体负责本级政府信息公开网站和新媒体平台的维护和日常管理工作，并承担县政府门户网站级新媒体平台对应栏目的信息更新任务，对所发布信息的时效性、真实性、准确性、完整性及安全性具体负责，接受上级部门的业务指导和监督。

第三条  实行政府信息公开网站信息发布栏目单位责任制。指定一名工作人员任兼职工作人员，负责本单位政府信息公开网站、新媒体平台日常管理与维护。

第四条　明确政务信息和新媒体信息发布的内容和时限。

（一）事关民生的重要政务活动信息要在活动结束后24小时内上网公开。

（二）本单位发生的、各类媒体发布的信息需要在政府信息公开网站相应栏目转发。

（三）新出台的涉及本单位的政策、文件等，在向社会公布的同时上网发布政策解读。

（四）向社会发布的公告、通知、通告、规划、计划，在向社会公布的同时上网发布。

（五）规范、完整机构概况内容，内容有变动时要求一周内完成更新。

（六）政民互动栏目信息涉及本单位答复的要及时有效地给予答复。对于公众咨询的问题，应采用个别答复、网上公开答复等形式回复，最长不超过5个工作日。

第五条  建立信息发布安全管理制度。

严格依照《信息公开条例》、《中华人民共和国保守国家秘密法》及其实施办法等法律法规的规定，既要依法保质保量完成政务信息公开，又要确保涉密信息不上网。

（一）在政府信息公开网站、新媒体平台发布信息要严格按照“先审查，后公开”、“谁审查，谁负责”的原则，建立健全工作制度，严格落实初审、审核、审发三审制度，明确各环节工作职责和责任人员，严格履行登记备案制度。按照政府信息公开网站信息内容的格式、方式、发布时限，做好原创性信息的编制和加工，保证所提供的信息内容合法、完整、准确、及时。政府信息公开网站管理人员要明确编辑把关环节的责任，做好信息内容接收、筛选、加工、发布等，对时效性要求高的信息随时编辑、上网。

（二）工作人员应妥善管理本单位用户口令，不得外泄，以防非法用户登录危害网站。工作人员工作岗位有变动时，及时做好工作交接，防止工作断档。

第六条  建立政府信息公开网站、新媒体平台工作人员管理制度。

（一）工作职责

1.围绕不同时期的工作重点和领导关注、群众关心的热点、难点问题，负责在政府信息公开网站发布本街道的重要信息。

2.及时采集、发布及更新本街道的政务信息。

3.加强与县政府办的联系与沟通，及时了解和掌握信息需求要点，在保证信息数量的同时，努力提高信息质量。

4.深入调研，及时反映群众普遍关注的热点、难点问题，特别是一些带有苗头性、倾向性的新情况和新问题。

（二）工作要求

1.主要领导要高度重视政府信息公开网站建设工作，切实加强对兼职工作人员的管理，定期督促工作人员完成政务信息公开工作。

2.要加强政务信息发布工作，严格按照上级要求在政府信息公开网站、新媒体平台对应栏目每周发布信息。

第七条  建立政府信息公开网站、新媒体平台管理责任追究制，实行“分管领导”负责制，凡因工作不力，出现问题被上级部门通报的，严格问责。

第八条  本制度自发布2023年1月1日起施行。



